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TARIM VE ORMAN BAKANLIGI N
Orman Genel Mudurliga

Say1  :E-91238605-010.07.01-10301283 13.02.2024

Konu :lIzin Taleplerinin Degerlendirme Siiregleri

DAGITIM YERLERINE

Ilgi : a) 14.09.2018 tarihli ve 66995690-010.07.01-E.1934600 sayil1 yazisi.
b) 19.09.2018 tarihli ve 66995690-010.07.01-E.1961958 sayil1 yazisi.
¢)20.06.2019 tarihli ve 28611589-255.03-E.1208815 sayil1 yazisi
¢) 17.07.2019 tarihli ve 66995690-010.07.01-E.1416886 sayilryazisi.
d) 13.09.2020 tarihli ve 55690203-010.07.01-E.1899416 sayil1 yazisi.
€) 26.12.2020 tarihli ve E-66995690-010.07.01-2873262 sayili yazisi.
f) 18.01.2021 tarihli ve E-66995690-010.07.01-114843say1l1 yazisi.
£)26.02.2021 tarihli ve E-66995690-010.07.01-438433, say1l1 yazist.
§)19.03.2021 tarihli ve E-66995690-010.07.01-615978 sayil1 yazist.
h)27.06.2022 tarihli ve E-33738499-713.03-4790695 sayil1 yazisi.

1) 30.06.2022 tarihli ve E-91238605-020-4867883 say1l1 olur.
1) 26.08.2022 tarihli ve E-91238605-708.02-5330526 say1l1 yazisi.

12.09.2018 tarih ve 30533 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2018/8 sayilt Cumhurbagkanligi
Genelgesi geregince ve 6831 sayili Orman Kanunun 16, 17/3 ve 18 inci maddeleri kapsaminda
degerlendirilecek olan izin/ tahsis/ kiralama/ devir/ irtifak talepleri ile 2634 sayili Kanun kapsaminda
degerlendirilecek tahsis taleplerine iliskin is ve islemler ilgi (b-c-¢-d-e-f-g-g-i) de kayith talimatlar ile
yuritilmekteydi.

Genel Midiirliigiimiizce /yapilan degerlendirmeler sonucunda uygulamada birlikteligin
saglanabilmesi adina ilgi (b-c-¢-d=e-f-g-g-1) de kayith talimatlarin tek bir talimat ile revize edilerek, is ve
islemlerin daha hizli ve etkin birsekilde yiriitiilmesi hedeflenmistir.

Bu kapsamda yiiriitiilecek is ve islemlere ait Uygulama Talimati (Ek-1) ve aciklama ekleri (Ek-
2,3,4) talimat ekinde gonderilmistir. Ilgi (a-b-c-¢-d-e-f-g-g-i) de kayithi talimatlar yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Geregini rica ederim.

Bekir KARACABEY
Genel Mudir

Fk:

1 - Olut imza Makami Bakanlik/ Orman Genel Miidiirliigii/ Orman Bélge Miidiirliigii Olan Izin
Taleplerine Ait Uygulama Talimati (2 Sayfa)

2= Bolge Miidiirliigii KATBIS Talep Siireci (1 Sayfa)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Dogrulama Kodu: 273D306D-A83F-437D-A32F-24C0D07B2D68 Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/ogm-ebys
izin ve irtifak Dairesi Bagkanlig Bilgi icin:Mustafa Said [@Z:z2
Bestepe Mahallesi S6gutozi Cad. No: 8/106560  Yenimahalle - ANKARA TANRIVERDI ' o

Tel : +90 312 296 32 15 Belgegecer : +90 312 296 31 74 Harita Muhendisi ::
www.ogm.gov.tr Telefon N0:(312) 296 31 98



3 - KATBIS Ozet Bilgi Ekrani1 (1 Sayfa)
4 - KATBIS Kayit Sorumlusu Bilgi Notu (2 Sayfa)

Dagitim:

Geregi: Bilgi:

Orman Bolge Miidiirliiklerine Teftis Kurulu Bagkanligina

6 Sube Midiirliigiine Hukuk Miisavirligine

I¢c Denetim Birimi Bagkanhigina
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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OLUR iMZA MAKAMI BAKANLIK/ ORMAN GENEL MUDURLUGU/ ORMAN
BOLGE MUDURLUGU/ OLAN iZiN TALEPLERINE AIiT UYGULAMA TALIMATI

1- 21.06.2022 tarih ve 2022/1 sayih Orman Genel Miidiirliigii Yetki Devri Imza ve Is
Boliimii Yonergesine gore olur imza makam Genel Miidiirliik/ Bakanhk olan taleplerde;

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

Daire Bagkanligina Elektronik Belge Yonetim Sistemi(EBYS) Uzerinden gelen izin
talebi ilgili sube miidiirliigiiniin kontrol mithendisi ve sube miidiirii tarafindan Orman
Bilgi Sistemi(ORBIS) e-Izin Modiilii izerinden incelenir.

Daire Baskanliginca yapilan degerlendirme sonucunda eksik/hata tespit edilen talepler
ilgili orman bdlge miidiirliigiine ORBIS e- izin Modiilii - EBYS baglantili olarak iade
edilerek eksiklikler tamamlattirilir.

Daire Bagkanliginca degerlendirmesi tamamlanan orman bdlge muddrliklerince uygun
bulunan/ bulunmayan tim talepler teknik degerlendirme komisyonuna sunulur.
Bakanlik ve Genel Midirliik Teknik Degerlendirme Komisyon karari sonucu
"UYGUN" olan taleplerin Kamu Tasmmazlar1 Bilgi Sistemi (KATBIS)' ne veri girisi
yapilir.

Bakanlik ve Genel Midirliik Teknik Degerlendirme Komisyon karari sonucu
"UYGUN GORULMEDI" olan talepler icin “Red Oluru” tanzim edilir.

Bakanlik ve Genel Midirliik Teknik Degerlendirme Komisyon karari sonucu
"REVIZE" olan talepler ilgili orman bdlge miidiirliigiine ORBIS e-Izin Modiilii - EBYS
baglantili olarak iade edilerek eksiklikler tamamlattirilir.

Talebin iptal edilmesinin s6z konusu oldugu durumda ilgili orman bdlge miidiirligi
ORBIS e- Izin Modiilii iizerinde talebin durum bilgisini "Iptal Edildi" olarak revize
edilir. Genel Midiirliige resmi yazi ile bilgi verilir. Daire Bagkanlhiginda talebi
degerlendiren sube miidiirliigii kontrol miihendisi Teknik Degerlendirme/ KATBIS
Degerlendirme siirecine dahil edilen bu talepleri kontrol ederek veri kaydmin iptal
isleminin yapilmasini saglar.

2- 30.06.2022 tarih ve 4867883 sayil olur geregi olur imza makami Orman Bolge
Miidiirliigii olan taleplerde;

a)

Bolge Midiirliigii Teknik Degerlendirme Komisyon karar1 sonucu “UYGUN” olarak
degerlendirilen yeni izin, izin uzatma, koordinat diizeltme, kullanim amaci1 degisikligi,
devir ve kiralama taleplerinin KATBIS veri girisi yapilir, her bir talep ORBIS e-izin
Modili -EBYS baglantili olarak talebe iliskin bilgilerle birlikte Genel Miidiirlige
gonderilir.

Kismi iptal talepleri ile izin iptal taleplerinin KATBIS veri girisi yapilmaz.

Bolge miidiirliigii KATBIS talep siireci (Ek-2-3-4) de agiklandig1 sekilde uygulanr.
Bolge Midiirligii Teknik Degerlendirme Komisyon karari sonucu "UYGUN
GORULMEDI" olan taleplerin KATBIS veri girisi yapilmaz, “Red Oluru” tanzim edilir.
Bolge Miidiirliigii Teknik Degerlendirme Komisyon karari sonucu "REVIZE" olan
taleplerin KATBIS veri girisi yapilmaz, talep sahibine iade edilerek eksikliklerin
tamamlattirilmasi saglanir.

Talep siirecinin herhangi bir asamasinda talebin iptal edilmesi durumunda ORBIS e-
[zin Modiiliinde talebin durum bilgisi "Iptal Edildi" olarak revize edilir. Izin ve Irtifak
Sube Miidiirliigii kontrol miihendisi KATBIS Degerlendirme siirecine dahil edilen bu
talepleri kontrol ederek veri kaydinin iptal isleminin yapilmasimni saglar.



3- Ortak HukUumler

a)

b)

f)

KATBIS veri girisi yapilan ve Taginmaz Degerlendirme Komisyon Karar1 beklenmeden
diizenlenecek kamu kurum ve kuruluslarma ait izin taleplerine iliskin ORBIS e-izin
Modilii/ Ust Yonetim Sunum/ KATBIS ekraninda Karar Tarihi: 30.06.2022, Karar
Sayis1: 4867883 Karar No: 2022/1 Karar Durumu: Onaylandi olarak veri girisi yapilarak
ORBIS e-Izin Modulu- EBYS (izerinden izin oluru tanzim edilir.

Kamu kurum ve kuruluslar1 disindaki tiim izin taleplerinin KATBIS veri girisi
yapildiktan sonra, Tasmmaz Degerlendirme Komisyon Karar sonucu bildirilmeden
herhangi bir islem tesis edilmez. Tasinmaz Degerlendirme Komisyon Karar sonucu
"OLUMLU" ise “Izin Oluru” diizenlenir. Olur imza makami Bakanlik/ Orman Genel
Midiirliigii olan taleplerin Tasinmaz Degerlendirme Komisyon Karar sonucu
"OLUMSUZ" ise ilgili orman bdlge miidiirliigline uygun goriilmedigi resmi yazi ile
bildirilir. Taginmaz Degerlendirme Komisyon Karar sonucu "OLUMSUZ" olan tim
talepler icin ilgili orman bdlge miidiirliigiince talebin sonucu talep sahibine resmi yazi
ile bildirilir.

Mahkeme Kararna istinaden izin talebinin yeniden degerlendirilmesi veya izin oluru
dizenlenmesi gerektigi durumda, mahkeme karari ve mahkeme kararina konu izin
raporu birlikte incelenir, izin talebinin ve izin raporunun revize edilmesini muteakip izin
oluru/ red oluru tanzim edilir.

Izin olurlar1 imzalandiktan sonra talebe ait “izin olur giris ekraninda” izin olurunu
vermeye yetkili makam dahilindeki sube miidiirii veya kontrol miuhendisi
tarafindan ilgili talebin durumu OLUMLU IMZALANDI durumuna getirilir.

Uygun gérilmeme olurlar1 imzalandiktan sonra talebe ait “izin olur giris ekraninda” izin
olurunu vermeye yetkili makam dahilindeki sube midiirii veya kontrol mihendisi
tarafindan ilgili talebin durumu OLUMSUZ IMZALANDI durumuna getirilir.
Tasinmaz Degerlendirme Komisyon Karar1 "Olumsuz" olan izin taleplerine iliskin
Genel Miidiirliik tarafindan ilgili orman bdlge midiirliigiine yazilan yazinin tarih ve
sayisi, izin olurunu vermeye yetkili makam dahilindeki sube miidiirii veya kontrol
mithendisi  tarafindan  “izin olur girisi ekranmna” kaydedilerek talebin
durumu OLUMSUZ IMZALANDI durumuna getirilir.



BOLGE MUDURU ONAYLI iZIN RAPORU

ORBIS

Giris yapacak kullanici:
KATBIS Kayit Gorevlisi

Talebin durum detay bilgisi: Bolge
Mudurligu Tarafindan Onaylandi

1- Gegici evrak tarihi ve evrak
sayisi girilerek evrak kaydi yapilir.
(Evrak tarihi: Evragin
olusturuldugu tarih

Evrak sayisi: Bolge MudurlGgi
Adi_Talep No)

2- “Bolgeye gidecek” butonu
isaretlenir.

3- “Yeni Detay Bilgisi”
mendstnden ilgili talebe iliskin veri
girisi yapilir.

4- Veri girisi yapildiktan sonra
“Rapor” ekranindan “Yazi Eki
Raporu” adh dosya bilgisayara
indirilir.

5- indirilen dosyanin “Ozet Bilgi”
sitununa sadece talebe ait eizin
dosya numarasi ve talep numarasi
yazilarak kaydedilir.

Giris yapacak kullanici:
e-izin Kayit Sorumlusu

Talebin durum bilgisi: Rapor asamasinda
Talebin durum detay bilgisi: Bolge Mudurlugu
Tarafindan Onaylandi

1- ilgili talebin talep detaylari ekranina girilir.
2- KATBIS sisteminden indirilen yazi eki raporu
ile talep detaylari ve miracaat dilekgesi
karsilastirihr. Yazi ekinde hata varsa yazi eki
diizeltilene kadar isleme devam etmez.

3- Yazi eki raporu ve talep detaylari uyumlu ise
KATBIS sekmesine gecilir.

4- Onay akisi butonuna basilir. Agilan ekranda
“Heyet Tanimlama Tarld” “Yazi Olusturma”
secilerek EBYS imzacilari tanimlanir.

5- EBYS Génder butonuna basilir. Agilan “Ust
Yazi” ekraninda bulunan “EBYS Gonder”
butonuna basilir.

6- “Ust Yaz1” ekrani sistem tarafindan kapatilir.
7- KATBIS ekraninda “Durum” bilgisi “imzada”
olarak sistem tarafindan kayit olusturulur.

Giris yapacak kullanici:

ORBIS ekraninda “Onay Akisi”
butonunda tanimlanan ilk EBYS
Kullanicisi

Evrak Yeri: Paraf bekleyenler

1- Paraf bekleyenler ekraninda
ilgili yazi bulunur. Evrak diizenleme
islemi  icin  “Icerik  Goster”
butonuna basilir.

2- KATBIS sisteminden indirilerek

diizenlenen “Yazi Eki Raporu”
yazinin ekine eklenir.

3- Ust yazida istenilen
gincellemeler vyapilarak imza
slreci baglatilir.

4- Evrak son imzacl tarafindan
imzalanir.

5- ORBIS e-izin modiiliinde talebin
durum detay  Dbilgisi “Katbis
Degerlendirme Sonucunu

Bekliyor” olarak sistem tarafindan
kayit olusturulur.

Ek-2

Giris yapacak kullanici:
Katbis Kayit Gorevlisi

Talebin durum Dbilgisi:
asamasinda

Talebin durum detay bilgisi:
Katbis Degerlendirme Sonucunu
Bekliyor

Rapor

Evrak Durumu: imzalandi

1- KATBIS sistemine giris yapilir.

2- ilgili talebe ait kayit bulunur.

3- Gegici tarih EBYS de imzalanan
yazinin tarihi ile degistirilir.

4- Evrak numarasi “imzalanan Evrak
Sayisi_ Bolge Mudarlugia Ad1” olarak
giincellenir. (123456_ANKARA)




| Talepleri

HATALI E_iZiN DOSYA NO YAZIM GRNEKLERI

HATALI TALEP YAZIM ORNEKLERI

2023-63994

TALEP yazisi eksik olmamalidir.

DEVREDEN / | ADINA ISLEM| YONETIM
SUL | SURE| KIRAYA TESIS KURULU OZET BILGI
VEREN EDILECEK | BASKANI
ORMAN
10 09-02-05-01503
RUDAN GENEL o
YIL MODURLUGD TALEP2022-57851
Dogru Format

20 13_01_00186

_alt tire, virgll / ayrim gibi
herhangi baska bir isaret
kullanilmamalidir.

TALEP2023/63995

[ aynm isareti kullaniimamalidir.

E-IZINNO:11-04-01-
00764
TALEP NO-TALEP2023-
68689

Anlamsiz bilgiler ile
doldurulmamalidir.

TALEP2023,63996

, virgil isareti kullamlmamalidir.

Bog Birakilmamalidir.

TALEP2023.63996

. nokta isareti kullanilimamalidir,

TALEP2023 63994

_alt tire imleci kullanilmamaldir.

TALEP 2023-63994

TALEP yazisindan dnce ve sonra herhangi
bir bosluk birakilmamahdir.

E-[ZIN NO:11-04-01-00764
TALEP NOTALEP2023-68689

Anlamsiz bilgiler ile doldurulmamalidir.

Bog Birakilmamalidir.




10

11-

12-

KATBIS KAYIT KULLANICISININ DiKKAT ETMESi GEREKEN HUSUSLAR

KATBIS Kayit Sorumlusu tarafindan KATBIS’ e girilecek izin talebinin izin olur onay makaminin
bolge midirligi olup olmadigl kontrol edilmelidir. Yetkisi bolge midurltigl olmayan taleplere
iliskin veri girisi yapilmamalidir.

Detay bilgi girisi yapilmadan 6nce 6ncelikle tiizel kisilerde firmanin yonetim kurulu baskaninin
degisip degismedigi MERSIS sisteminden sorgulanmalidir. KATBIS sisteminde y&netim kurulu
baskani degisikligi katbis kayit kullanicisi tarafindan yapilamadigindan degisiklik halinde yeni
yonetim kurulu baskanina ait bilgiler dncelikle temin edilmelidir.

Mahiyet kismina yapilacak olan veri girisi miiracaat dilekcesi ve ORBIS e-izin Modiiliinde ilgili
talebe ait talep detaylari ile uyumlu olacak sekilde yapilmalidir. Mahiyet kisminda eksik/ hatali
veri girisi yapilmamalidir. 30.06.2022 tarih ve 4867883 sayili talimat dogrultusunda talebin
mahiyeti yazilmalidir. ( devir, temdit, kullanim amaci degisikligi, koordinat dizeltme, izin
uzatimi, kiralama vb.)

Maden izin taleplerinde mahiyet kismina ilave olarak; talebe ait ruhsatin ruhsat tipi, ruhsat
numarasi ve erisim numarasi yazilmahdir. (6rnek: AR:1234 iR: 567 Erisim No: 123456)

KATBIS sisteminde maden izinlerinde tesisin olup olmadig, istihdam sayisi, firmanin yerli/
yabanci durumu, yillik Gretim miktarinin veri girisi yapiimahidir.

KATBIS sistemine giris yapilan talep edilen alan bilgisi ile ORBIS e-izin modiiliinde ki talebe ait
alan bilgisi uyumlu olmalidir.

KATBIS Yeni Detay Girisi ekraninda izin istenilen siirenin girisinin yapilacagi Stire/ Yil satirina
izin verilecek siire bilgisinin veri girisi yapilmalidir. (Ornek: 29 yil) izin Bitim tarihi veya iznin
bitecegi yil bilgisi yazilmamalidir. (Ornek: 2023 veya 01.01.2043)

Bedele iliskin veri girisi yapilirken izin talebine, iznin bedelli/ bedelsiz verilme durumuna
bagl olarak “Bedele iliskin agiklamalar” adli ekte yer alan ifadeler yazilmalidir.

Sermayesi belirli, paylara boliinmis ve borglarindan dolayl yalniz malvarligiyla sorumlu
bulunan Anonim Sirketlerde(A.S.) yonetim kurulu baskani olarak yetkili olan kisi degil, Ticaret
Sicil Gazetesindeki en son “Yonetim Kurulu Baskani” olarak belirtilen kisinin KATBIS Yeni Detay
Girisi ekranindan girisi yaptimahdir.

Ozet bilgi kismina e-izin ve talep numarasinin yazilmasi zorunludur. Ozet bilgi alanina bu bilgiler
disinda sadece yonetim kurulu baskani degisikliklerine ait yeni yonetim kurulu baskanina ait ad
soyad bilgisi ile TC Kimlik Numarasi yazilmalidir. (6rnek: 01-01-01-99999 TALEP2023-55555)
Yonetim kurulu baskani yabanci ise, pasaport numarasi, uyrugu, Turk vatandasi olanlarda
Yabanci Kimlik Numarasi 6zet bilgi kismina yazilmalidir.

KATBIS sistemine veri girisi Genel Miidiirliigiimiizce onaylanan bir talebin herhangi bir sebeple
iptal edilmesi durumunda resmi yazi ile Genel Mudirliigiimiize bilgi verilerek KATBIS
sisteminde veri kaydinin kapatilmasi saglanmalidir.



BEDELE iLiISKiN ACIKLAMALAR

a) 16.MADDE iZiNLERI iCIN

6831 SAYILI ORMAN KANUNUNUN 16’INCI MADDESI iLE UYGULAMA YONETMELIGI'NiN 8 VE
20'iNCi MADDELERi KAPSAMINDA, iZiN ALAN METREKARESI, ALAN iZiN TURU VE iL KATSAYISI
GiBi KRITERLERE GORE NiSPi OLARAK TESPIT EDILEN BEDEL.

5 Ha. KAPSAMINDAKI iZINLER iCIN
6831 SAYILI ORMAN KANUNUNUN 16. MADDE UYGULAMA YONETMELIGI'NIN 2. BOLUM

MADDE 8 DE VE 6. BOLUM, MADDE 20 DE BELIRTILEN HUSUSLAR DOGRULTUSUNDA
BEDELLER NiSPi OLARAK TEMIN EDILEN BEDEL (5 HEKTAR KAPSAMINDA BEDEL MUHAFIYETI)

KAMU-BEDELSIZ iZINLER iCiN
6831 SAYILI ORMAN KANUNUNUN 16. MADDE UYGULAMA YONETMELIGI'NIN 8/4. MADDESI
GEREGI BEDEL ALINMAMAKTADIR.

b) 17 NCi MADDE iZiNLERI iCiN

ORMAN KANUNUNUN 17 NCi MADDESININ UGUNCU FIKRASININ UYGULANMASI HAKKINDA
YONETMELIK 8 INCi MADDESI KAPSAMINDA, iZiIN ALAN METREKARESI, iziN TURU VE iL
KATSAYISI GIBi KRITERLERE GORE NiSPi OLARAK TESPIT EDILEN BEDEL

17 NCi MADDE KAMU-BEDELSIZ iZINLER iCiN
ORMAN KANUNUNUN 17 NCi MADDESININ UCUNCU FIKRASININ UYGULANMASI HAKKINDA

YONETMELIK 8 INCi MADDESI KAPSAMINDA 3. BOLUM MADDE 7 13.FIKRA GEREGI GENEL
BUTCE KAPSAMINDAKI KAMU iDARELERINE VERILEN iZINLERDEN BEDEL ALINMAMAKTADIR

c) 18 NCi MADDE iZIiNLERI iCIN

ORMAN KANUNUNUN 18 iNCi MADDESININ UYGULANMASI HAKKINDA YONETMELIK 10
UNCU MADDESI KAPSAMINDA, iZIN ALAN METREKARESI, ALAN iZiN TURU VE iL KATSAYISI
GIBIi KRITERLERE GORE NiSPi OLARAK TESPIT EDILEN BEDEL

18 NCi MADDE KAMU-BEDELSIZ iZINLER iCiN
ORMAN KANUNUNUN 18 iNCi MADDESININ UYGULANMASI HAKKINDA YONETMELIK 10

UNCU MADDESI KAPSAMINDA 3 BOLUM MADDE 9 3.FIKRA GEREGI GENEL BUTCE
KAPSAMINDAKI KAMU iDARELERINE VERILEN iZINLERDEN BEDEL ALINMAMAKTADIR



